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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea ediliei sau dupi caz, a reviziei in cadrul editiei
formalizate

Nr.

crt.

Elemente privind
re:;ponsabilii/
operatiu nea

Numele gi

prenumele

Functia Data Sem nltu ra

1 2 3 4 5

1.1 Elaborat Panait Virginia r$ 77.02.2020 {)4
1.2 Verrificat lvlioara Ranciu ISGA L9.02.2020 lfifl4

3 A,vizat Nicoleta lulia BSlan ISGA 21.02.2020 gnI
4 Aprobat Viorica Pavel t5G 24.02.2020 %

3. Lista t:uprinzind persoanele la care se difuzeazi edilia sau, dupd caz, revizia din cadrul ediliei procedurii
forrmatlizate

2. a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate

Edilia/ revizia in cadrul
editiei

Componenta revizuitJ Modalitatea reviziei
Data de la care se aplici
prevederile ediliei sau

reviziei editiei

1 2 3 4
2.L Editia 1 24.O2.2020
2.2 Revizia 1

Scopul

difuzirii

xemplar
nr._

3ompartiment Fu nctia
Nume gi

prenume
Data

primirii
Semnitura

1 2 3 4 5 6

1.1 lnformare/

Aproba re

tsJ ISG Viorica
Pavel

24.02.2020 ffi; ,}
E1

lt\
tst
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).2 lnf ormare/
Verifica re

ISJ rsGA Mioara Ranciu 19.02.2020

3.3 lnformare/

Verific;a re

DCrS rs Panait
Virginia

19.02.2020 )ogta

-.lectron ic5
,.4

lnformare/

aplicare

DCrS
lnspectorii

$colari/ Comisia
jude!eani

24.o2-
L4.O9.2020

)o5ta

:lectronic5

1.5

lnformare/

aplicare
Unititi
gcola re

Directorii

Comisia de
inscriere

24.02-
14.O9.2020

Pogta

rlectron i ci

3.6 Pregitlre

arhivare
SSCMI Pregedinte Nicoleta lulia

Bi lan
11.08.2020

4. Scopru! procedurii formalizate
4.1. Prezerrta proceduri stabilegte un set unitar de criterii privind constituirea formaliunilor de elevi in clasa pregititoare,,

cu respe'ctarea criteriilor de transpraren!5, echitate, nondiscriminare gi incluziune.
4.2. Proceclura asigurdri egalizarea ganselor 5i accesului egal 5i universal la educa!ie de calitate la nivelul invSlim6ntului

obligartoriu din j udetul Tulcea.
4.3' Reparti:zarea elevilor in clasa rrregStitoare, in mod echitabil, in unitSlile de invS!5mdnt unde se vor constitui mai multr:
formaliuni cle studiu, cu scopul de a constitui colective eterogene de elevi.

5. Domeniul de aplicare a proceduriiformalizate

5.1. Procedura s,e aplici de citre unit5file de invS!5m6nt preuniversitar din jude!ul Tulcea, in organizarea, desflgurarea ;i
monitorizarr:a rr:partizirii copiilor care au fost inscrigi in invS!5m6ntul primar la clasele pregititoare in vederea prevenirii
fenonlenului de segregare gcolarii, pe criteriul etnic, al dizabilitS!ii sau al cerin!elor educa!ionale speciale, pe criteriul
statutului socio-economic al familiilor, al mediului de reziden!5 gi al performanlelor 5colare ale beneficiarilor primari ai
educatieri.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitilii procedurate
6.1. Rr:glementiri international e

-Carter dreptu rilor fundamentale,
- Convenjia Orlganizaliei Naliunilor Unite cu privire la drepturile copilului
- Convenlia interna{ionalS pentru eliminarea tuturor formelor de discriminare rasialS
- convenlia Naliunilor Unite privind drepturile persoanelor cu dizabilitili
5.2. Legislatie primarE

-. Legea Educiatiei Nationale nr. 7/ 2071 cu modificirile gi complet5rile u lterioare;

Str. Dobrogeanu Gherea nr.
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- RoFlJlP-o.M.E N.c.s. nr.507912016 cu modificirile gi completirile ulterioare;
-Legea nr.8'7 l2QO6 pentru aprobarea Ordonanlei de urgen{i a Guvernului nr.175/2ooi privind asigurarea calitilii educalieri,
cu cornpletirile gi modificirile ulterioare;

6.3. Legislatie secundari
-OMEC nr.327'7/77.02.2020, pentru aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor in invi!5m6ntul primar pentru anul
gcolar 2O2O-2021 (anexa 2) ;

-oMErC nr.3277 1t77.02.2020 pentru aprobarea Calendarului de inscriere a copiitor in invS!5m6ntul primar pentru anul gcolar
2020-20272021 (anexa 1);

-OMENCS nr.61,34/27.12.2076 prir,rind interzicerea segregSrii gcolare in unitS!ile de inv515m5nt preuniversitar.
6.4. Alte documente, inclusiv regk:mentSri interne ale entitSlii publice
oMEC rrr.5.633/ 23.\2.2019 privind aprobarea Metodologiei de monitorizare a segreglrii gcolare in invllim6ntul
preu n iverrsita r

-Ordi nu I enris d e Ministeru I Sin5tSlii nr. 430/2004.

7. Derfinitii gi :rbrevieri ale ternrenilor utilizaliin procedura formalizati
7.1. Defini!ii ale termenilor

\r.
:rt.

'[ernn 
en u I )efinitia gi/ sau daci este cazul, actul care definegte termenul

procedura formalizati (PF)

lrezentarea formalizatS, in scris, a tuturor pa5ilor ce trebuie urmati, a

netodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realizirii
lctivititii, cu privire la aspectul procesual

edilie a unei proceduri forrnalizatS

'orma initialS sau actualizatS, dupi caz, a unei proceduri formalizate aprobatl
;idifuzatl

reviz:ia irr cadrul unei editii
actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupi caz,;
lneia sau a mai multor componente ale unei edilii a procedurii formalizate,
acJiuni care au fost aprobate 9i difuzate

iegregare gcolari

'ormi gravi de discriminare

Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (O) 240 51 44
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situalii care nu se incadreazi in prevederile metodologiei, problem

tu alii exceplionale,/speciale
edicale/boli, copii strEini care au dob6ndit o formi de proteclie sau un

firmate prin documente
gedere in Romdnla, ai cetitenilor statelor membre ale Uniunii Europene

)

SpaJiului Economic European, copii care au parcurs nivelul prescolar in alt
r5 etc

*documentele justificative vor fi anexate la dosarul de inscriere.

7.2. Abrevieri ale termenilor

\l r.

:rt.
\brevierea lerrnenul abreviat

)F )roc:edu ri formalizati
MEC Vin sterul Educatiei si Cercetirii
SJ nspectoratul gcolar Judetean Tulcea

4 sc nspector gcolar general

5 5GA nspectorul gcolar general adjunct
6 DCrS )onreniul Curriculum gi inspectie gcolari
7 :J lom isia Judeleani
3 OrA nformare/ Operare/ Aplicare
l D Directori
10 JSCMI Stru ctura sistem control managerial intern din cadrul ISJ TL
11 il persoana responsabilS cu informarea/postarea procedurii

8. Desr:rierea procedurii formalizate
8.1.6enerallitS!i
Prezenta pr(rceclur; a fost elaborat5 cu respectarea prevederilor legale specificate in OMEC nr.3277/17.02.2020 pentru
aprobarr:a lt/letodologiei de inscriere a copiilor in invS!5m6ntul primar pentru anul gcolar 2O2O-202t 5i reglementeazii
procesul de con:;tituire a formaliunilor de elevi in clasa preg5titoare, solulionarea oricSrei situalii legati de repartizarea in
clasa ;cregStitoa'ein interesul educa!ional al elevului gi in limitele legii, monitorizarea organizirii gi desfSguririi repartizirii
la clase a elervilor din invSl5mAntul primar.

8.2. Documente utilizate

8.2.1. Li:ita gi provenienta documetntelor utilizate
Sunt elaborate de Comisia judeleanS de coordonare a procesului de inscriere a copiilor in invSlSmiintul primar, in urmrr

unitSlilor de inv;ifimAnt.

8.2.2. Modalitatea de repartizare/'Criteriile de repartizare

Str. Dobrogeanu G
Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44

E-mail:
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Mod;rlitatea de repartizare a copiilor va fi prin tragere la sor!i, in cadrul gedinlei consiliului de administralie al uniti!ii de
inviliim6nt,, indiferent de ordinea prezentirii criteriilor, cu participarea pirinlilor ai ciror copii urmeazi a fi repartizali.

Criteriiltl sunt ntldiscriminatorii 5i trebuie sI !inJ cont de faptul ci toli copiii au drepturi egale de acces la educalie, indifererrt
de condilia socialS ;i materialS, der gen, rasi, nalionalitate, confesiune.

criteriile sunt aprobate de consilir-rl de administralie al inspectoratului gcolar.

Perio;adia dr: constituire a formafiunilor de studiu se va desfS;ura dupl finalizarea procesului de inscriere, conforrn
calendaruluideinscriere a copiilorin invS!5m6ntul primar, p5n5 la data de 31.05.2020. Activitatea de repartizare a copiilor
se va consemna in proces-verbal.

Listek-' cu repartizarea copiilor vor fi afigate la avizierul unitilii de invifim6nt.

8.2.3. Aplicarea criteriilor de constituire a formatiunilor de elevi in clasa pregititoare:

Criteriul cerintelor educa!ionale speciale/ dizabiliti!i:
a)repartizarea echitabilS, in func!ie de numirul claselor, a copiilor cu certificat de orientare 5colard gi profesionali gi cu
dizabilitilIi;

Criteriul etnic:
b)repiartizarea echitabilS, in funclir: de numlrul claselor, a copiilor apar!in6nd diferitelor etnii;

Criteriul social:

c) repartizarea e'chitabilS, in func!ie de numlrul claselor, a copiilor institu!ionalizali/in plasament familial;
d) repartizarea echitabil;, in funclie de numSrul claselor, a copiilor care nu au frecventat gridinila;

Criteriul de gen:

e) repartizarea erchitabilS, in funclie de numSrul claselor, a copiilor dupi criteriul de gen.

Alte situafiir
f) repartizarea echitabilS, in func!ir: de numirul claselor, a copiilor afla!i in situatii exceplionale 9i alte situalii speciale, care
nu se inr:adreazii in prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in invSlSmiintul primar pentru anul gcolar 2020-2021.

*Modolitoteo de reportizore 5i perioodo de constituire o forma!.iunilor de studiu se vo ofiso de cdtre fiecare unitote dt:
invdliimdnt 5i se vor foce cunoscute pdrinf.ilor in perioodo de inscriere.

incadrarea cadrelor didactice pe clasele pregStitoare se va realiza conform RoFUlp-O.M.E.N.C.S. nr.50

Str. Dobrogeanu Gherea
Tel: +40 (0)240 51 57 71, +40 (0) 240 51 44 89 F
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8.3, Resurse ner:esare
Legislatia specif c5, conexiunea la lnternet, site-ul ISJ Tulcea, registrul de proceduri etc.

8.4. l\tlodul de lucru
Preciz:5ri privind con

9, Responsabilit6ti $i rispunderi irr derularea activitilii
9'1. ISG - aprobS: resursele necesare implement5rii activitStrii procedurale, analizeazd eficienla sistemului de comunicare
gi urmirc'gte aplicarea procedurii ;

9.2.CJ - rlspunde de aplicarea prevederilor prezentei proceduri;
9.3. Rl - posteazii, pe site-ul ISJ Tulcea;
9.4.D- aprlicS pre,uederile prezentei proceduri;
9.5.Comisia rle arhiv5 din ISJ - rispunde de arhivarea documentelor.

PFtelpr com e

Activitatea Observafii / termen

Pasul 1 Centralizarea situaliilor/numirului de copii inscrigi care au
certificat de orientare gcolarl 9i profesionali 9i cu dizabilitlli.

ldentificarea copiilor care au certificat
de orientare gcolari gi profesionalS gi

cu dizabilitS!i

Pasu I 2 Centralizarea situaliilor/numSrului de copii inscrigi aparlinand
diferitelor etnii.

ldentificarea copiilor inscrigi
aparlinAnd diferitelor etnii

Pasu I 3 Centralizarea situaliilor/numirului de copii inscrigi
inr;titulionalizali/in p lasament familial.

ldentificarea copiilor inscrigi
institulionalizali/in plasament familial;

Pasul 4 Centralizarea situaliilor/numirului de copii inscrigi care nu au
frecventat grSdinila.

ldentificarea copiilor inscrigi care nu au
frecventat grSdinila

Pasul 5 Centralizarea numSrului de copii dupS criteriul gen ldentificarea numSrului de fete si
biie!i inscrigi

Pasul 6 Centralizarea situaIiilorlnumirului de copii aflali in situalii
ex,:eplionale ;i alte situalii speciale

ldentificarea copiilor inscri;i afla[i in
situalii exceplionale gi alte situalil
speciale

Pasul 7 Repartizarea fiec5re categorii identificate, in mod echitabil, la
fiecare formaliune ce va fi constituiti la nivelul unititii de
inl,5!5m6nt, prin tra6;ere la sorli.

Repartizare pe baza criteriilor stabilite
de consiliul de administralie al
inspectoratului gcolar, prin tragere la
sorli

Pasul 9 inr:adrarea cadrelor clidactice pe clase Conform ROFUIP

Str. Dobrogeanu Ghere\nr..3$.p
Tel: +40 (0)240 51 57 71,, +40 (0) 240 St 44 Bg FU34d
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10. arhiviri
Nl r.

tnexa

Denumirea

anexei

ilaborator Aprobat Nr. de

exemplare

)ifuza re Arh iva re

loc perioada
0 7 2 3 4 5 6 7
L

Arhivi
proceduri 31.08.2020

11. n:5

Numiirul
conrponentei in

cadrul proceduril
1'ormalizate

Denumirea componentei din cadrul procedurii formalizate Pagina

Coperta 1

7
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edi!iei sau, dup5 caz,;
'eviziei in cadrul ediliei procedurii formalizate

2

2 iituatia editiilor gi a reviziilor in cadrul edi[iilor procedurii formalizate 2

3 -ista cuprinz6nd persoanele la care se difuzeazi edilia sau, dupl caz, revizia din cadru
:diliei procedurii formalizate

2

4 icopul procerdurii formalizate 3
5 )omeniul de aplicare a procedurii formalizate 3
6 )ocumentel13 de referinta aplicabile activititii procedurale 3

7 )efinitii gi aLrrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati 3

8 )escrierea procedu rii formalizate 4
9 ResponsabilitS!i gi rispunderi in derularea activitilii 6
10 Anexe, inregistriri, arhiv5ri 6
tL 3uprins 7

Str. Dobrogeanu Gherea nr.3-4,820007, Tulcea
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